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ZAVAZNY POKYN
policejniho prezidenta
ze dne 3. dubna 2009,

kterym se upravuje postup p i manipulaci s bloky k ukladani
pokut, bloky na pokutu na mist & nezaplacenou a finan €énimi
prost fedky vybranymi v blokovém  Fizeni

Stanovim:

) Cl. 1
Uvodni ustanoveni
(1) PFi blokovém fizeni prislusnici Policie Ceské republiky (dale jen ,policista)
pouZzivaji

a) bloky k ukladani pokut (dale jen ,pokutové bloky”) vydavané Ministerstvem
financi Ceské republiky v ¢lenéni dle jejich nominalnich hodnot (napf. 100 K¢,
300 K&, 500 K¢, 1 000 K¢ a 2 500 K¢),

b) bloky na pokutu na misté& nezaplacenou®,

c) shérny poukaz blokovych pokut na misté nezaplacenych (dale jen ,sbérny
poukaz pokut*)?,

d) postovni poukazky mistné pfislusSnych spravcu pohledavek — celni urad, Policie
Ceské republiky (dale jen ,policie”) z nezaplacenych pokut a mezinarodni
postovni poukézky,

e) Knihu zasob prodejnych cennosti® (dale jen ,Kniha cennosti”).

(2) Se zaméstnanci policie (dale jen ,zaméstnanec"), ktefi manipuluji s
pokutovymi bloky a bloky na pokutu na misté nezaplacenou je uzavirana dohoda o
hmotné odpovédnosti sluzebnim funkcionafem®. Hmotna odpovédnost policist(,
manipulujicich s pokutovymi bloky, vyplyva z pravniho piedpisu® a vymezeni tkold v
popisu sluzebni ¢innosti.

(3) Kniha cennosti je u organizacnich ¢lankt nebo atvara policie, kde dochazi
k manipulaci s pokutovymi bloky a bloky na pokutu na misté nezaplacenou (dale jen
»~vykonny organizaéni ¢lanek“) evidovana jako sluzebni pomucka a je zabezpecena
proti moznosti vymeény list( jako jednaci protokol®.

(4) PFi chybném zaznamu v Knize cennosti provede policista nebo zaméstnanec
prebirajici za vykonny organiza¢ni clanek pokutové bloky (dale jen ,povéreny
pracovnik”) opravu chybného zapisu Skrtnutim jednou &arou, osvédci tento ukon

Y Tiskopis &. 26 610 0 MFin 6100.

2 Tiskopis Generalniho Feditelstvi cel.

9 MV &. skl. 141.

4 § 250 az 254 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

% § 96 zakona ¢&. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru pfislugnikd bezpegnostnich sbor.

®  Cl. 21 zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢. 200/2007, kterym se vydava spisovy
a skartaéni fad Policie Ceské republiky.
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svym podpisem a spravny zapis provede na nasledujicim novém fadku. V pfipadé
dodatecného zjisténi zavady doplni fadek Skrtnutého zapisu s odkazem na umisténi
spravného zapisu. Skrty a poznamky se provadi tak, aby puvodni zapis zustal

Citelny. V Knize cennosti je zakdzano pouZzivani opravného laku.

(5) Vedouci policista vykonného organizacniho ¢&lanku zajisti policistim a
zameéstnancim (déle jen ,pracovnik) vytvofeni podminek pro bezpecné uloZeni
pokutovych bloku, blokd na pokutu na misté nezaplacenou a finanénich prostredka
vybranych v blokovém fizeni (déle jen ,vybrany finanéni prostfedek").

Cl. 2
Evidence pokutovych blok @, blok G na pokutu
na mist & nezaplacenou a jejich distribuce

(1) Pokutové bloky a bloky na pokutu na misté nezaplacenou od
a) mistné pfislusného finanéniho Gradu

odebiraji pracovnici odboru rozpoctu a ucetnictvi krajskych feditelstvi policie
s vyjimkou Krajského feditelstvi policie hlavniho mésta Prahy, pro které je mistné
pfislusnym finan¢ni afad pro Prahu 1,

b) odboru rozpodtu a ucetnictvi krajskych feditelstvi policie

odebiraji pracovnici ekonomického oddéleni (skupiny) krajskych feditelstvi
policie s detaSovanym pracovistém u Uzemniho odboru vnéjsi sluzby krajskych
Feditelstvi policie, méstskych a obvodnich Feditelstvi policie”,

(dale jen ,uréeny pracovnik“), na zakladé pisemné objednavky.

(2) Objednavky na pokutové bloky prfedkladaji odbory rozpoctu a ucetnictvi
krajskych feditelstvi policie pfislusnym finanénim Ufaddm dvakrat ro¢né v téchto
terminech:

a) rocni objednavka do 31. prosince stavajiciho roku,
b) dodate¢na objednavka do 31. kvétna stavajiciho roku;

v objednavkach se vzdy uvadi pocet kusu svazku pokutovych blokd v ¢lenéni dle
jejich nominalnich hodnot a skladovych Cisel. Vyrobené pokutové bloky musi byt
od mistné pfislusného finan¢niho Gfadu odebrany v mnoZzstvi dle objednavky.

(3) Pokud nejsou bloky na pokutu na misté nezaplacenou zajiStovany cestou
odboru rozpoctu a Ucetnictvi krajského Feditelstvi policie, pfedkladaji objednavky na
tyto bloky pfislusnému finanénimu Gfadu ur€eni pracovnici vykonného organizacniho
¢lanku.

(4) V pripadé, Ze bloky na pokutu na misté nezaplacenou nejsou v ramci
Uzemni plsobnosti krajského Feditelstvi policie zajiStovany cestou odboru rozpoctu a
GCetnictvi krajského feditelstvi policie, odebira tyto bloky od finanénich Grada,
prislusnych mistu dislokace Uzemniho odboru vnéjSi sluzby krajského feditelstvi
policie, uréeny pracovnik.

(5) Ur&eny pracovnik eviduje pokutoveé bloky jako pfisné zuctovatelny tiskopis

" Nafizeni Ministerstva vnitra & 73/2001, o fizeni, organizaci a vykonu ekonomické

¢innosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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v ,Evidenénim listu pokutovych blokd“ a provadi jejich distribuci na vykonné
organizacni Clanky. Pokutové bloky a bloky na pokutu na misté nezaplacenou od
ureneého pracovnika pFebira za vykonny organizac¢ni ¢lanek povéreny pracovnik,
ktery je pridéluje jednotlivym policistiim; prevzeti a pfidéleni pokutovych blokd a
blokd na pokutu na misté nezaplacenou zaznamena v Knize cennosti.

(6) UrCeny pracovnik predlozi Zadost o vydani pozadovaného poctu
pokutovych blokt v pozadované celkové nomindlni hodnoté v K& a v ¢lenéni dle
jejich skupin a druhd. Prokaze se plathym povéfenim k prevzeti pokutovych blokd,
sluzebnim prikazem nebo priukazem zaméstnance a predlozi ,Evidenéni list
pokutovych blokd" mistné pfislusnému finanénimu aradu. Original Zadosti o vydani
pokutovych blok( a svého poveéreni uréeny pracovnik ponecha mistné prisluSnému
finanénimu Gfadu, ktery mu pokutové bloky vydava, k zalozeni®.

(7) Povérfeny pracovnik predklada nejpozdéji paty den kalendarniho mésice
pfehled o stavu pokutovych blokd a odvody vybranych finanénich prostfedki
prislusnému zuctovacimu oddéleni odboru rozpoctu a uUcetnictvi krajského Feditelstvi
policie k zau&tovani zmén do ucetni evidence.

(8) Dily ,A” a ,B” pokutového bloku a bloku na pokutu na misté nezaplacenou
musi byt pfed pouzitim opatfeny otiskem kulatého razitka se stathim znakem
o pruméru 20 mm Utvaru policie, ktery policistovi tyto bloky vydal.

Cl.3
Z&sady manipulace s pokutovymi bloky
a bloky na pokutu na mist & nezaplacenou

(1) Policisté odebiraji pokutové bloky a bloky na pokutu na misté
nezaplacenou od povéfeného pracovnika v mnozstvi nezbytném k pInéni sluzebnich
ukolu, s ohledem na jejich charakter a ¢asovy rozsah, jejich pfevzeti potvrdi svym
podpisem v Knize cennosti.

(2) Policista smi pouzivat a zapisy provadét pouze do pokutovych blokl a
blokd na pokutu na misté nezaplacenou, které mu byly vydany prostfednictvim Knihy
cennosti na jeho jméno.

(3) Policista z kazdého svazku pokutovych blokd vydava prestupci vzdy dily
.B” Ciselné po sobé jdouci. Vydavané dily ,B” musi byt opatfeny datem uloZeni
pokuty. Pokud musi pouZit u jedné pokuty pokutové bloky ze dvou svazki
pokutovych blokl, na poslednim a prvnim dile ,A” pokutového bloku pfislusného
svazku vyznaci pfechod s uvedenim evidenc¢niho €isla pokutového bloku z druhého
svazku.

(4) Pouzité pokutové bloky se vSemi dily ,A”, které musi byt ponechany
ve svazku s pfislusnymi deskami, s vyjimkou blokl znehodnocenych a vracenych
cestou urceného pracovnika finanénimu (Ofadu a bloka stornovanych pfi fizeni
o mimoradnych opravnych prostfedcich, se u vykonného organizacniho ¢lanku
uschovavaiji v obalkach nebo v jinych vhodnych obalech oddélené podle data zapisu
v poslednim pouzitém pokutovém bloku se skartac¢ni Ihttou 5 let.

(5) Jestlize prestupce odmitne prevzit dily ,B” pokutového bloku, policista je

®  Pokyn Ministerstva financi &. D-95 o evidenci pokutovych blokd, vyt&tovani pokutovych

blokd a vyuctovani penéz za pokutové bloky vydané v blokovych fizenich.
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Z bloku neprodlené oddéli a ihned po ukon&eni sluzby o tom sepiSe Ufedni zaznam,
ve kterém uvede jejich pofadova Cisla a dily ,B” pokutového bloku k tGfednimu
zaznamu pfilozi. UFedni zaznam zaeviduje pod &islo jednaci a v pofizovaci doloZce
stanovi rok skartace se skarta¢ni Ihtou 5 let.

(6) V pfipadé, Ze policista feSi prestupek v blokovém fizeni a po vypsani
pokutového bloku a odtrzeni dilu ,B* mu prestupce dodate¢né sdéli, Zze nema
financni hotovost a poZaduje blok na pokutu na misté nezaplacenou, nebo
v dasledku jiného rozhodnuti prestupce nelze blokové fizeni ukondit a prestupek
bude oznamen pfislusSnému spravnimu organu, policista

a) pfipevni odtrzeny dil ,B* k pfislusnému dilu ,A“,

b) na zadni stranu dilu ,A” poznamena duvod jeho nevydani a v pfipadé vydani
bloku na pokutu na misté nezaplacenou i jeho ¢islo,

C) po navratu na vykonny organizaéni ¢lanek oba dily pokutového bloku ze svazku
pokutovych blokl oddéli, znehodnoti preSkrtnutim ¢arou vedenou z levého
spodniho rohu do pravého horniho rohu a tiskacimi pismeny opatfi oba dily
napisem "STORNO”, ktery doplni datem a svym podpisem,

d) o této skute€nosti sepiSe Ufedni zaznam ve dvojim vyhotoveni,

e) oddéleni dilu ,A” z pokutového bloku poznamena na vnitini stranu zadnich desek
svazku pokutovych blokd s uvedenim data, Cisla pfislusného pokutového bloku a
Cisla jednaciho pisemnosti, z niz je patrny davod oddéleni utrzku,

f) znehodnocené pokutové bloky vc€etné ufedniho zaznamu pfeda vedoucimu
policistovi nebo povéfenému pracovnikovi, ktery ufedni zaznam zaeviduje
v jednacim protokole (skartaéni znak ,V“ se skarta¢ni lhatou 5 let), v Knize
cennosti uvede pridélené Cislo jednaci a zajisti doru¢eni znehodnocenych dil(
pokutovych blok( v&etné ufedniho zaznamu o jejich znehodnoceni uréenému
pracovnikovi.

(7) V pfipadé, Ze policista pfi feSeni prestupku v blokovém fizeni uvede
do pokutoveého bloku chybné udaje,

a) neprepisuje Udaje v pokutovém bloku a ponecha ho ve svazku,
b) uvede spravné udaje do noveho pokutového bloku,

c) poznamena na zadni stranu dilu ,A“ bloku s chybnymi (daji duvod jeho
nevydani,

d) oddéli po navratu na vykonny organiza¢ni ¢lanek pokutovy blok (oba dily)
ze svazku pokutovych blokd, znehodnoti pfeSkrtnutim ¢arou vedenou z levého
spodniho rohu do pravého horniho rohu a tiskacimi pismeny opatfi ndpisem
S TORNO", ktery doplni datem a svym podpisem,

e) sepiSe o této skutecnosti tfedni zdznam ve dvojim vyhotoveni,

f) poznamena oddéleni pokutového bloku na vnitfni stranu zadnich desek svazku
pokutovych blokl s uvedenim data a disla pfislusného pokutového bloku a
se znehodnocenym pokutovym blokem dale naklada podle odst. 6 pism. f).
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(8) V pripadé, kdy dojde ke znehodnoceni pokutovych blokd (napf. padem
do blata, vody), policista

a) sepiSe po navratu na vykonny organizaéni ¢lanek o pfi¢inach znehodnoceni
pokutovych bloku Ufedni zaznam ve dvojim vyhotoveni,

b) oddéli znehodnoceny pokutovy blok nebo znehodnocené pokutové bloky
od svazku pokutovych blokl a o tomto Ukonu ucini zdznam na vnitini stranu
zadnich desek svazku pokutovych blokd s uvedenim data a Cisel pfisluSnych
pokutovych blokd a se znehodnocenymi pokutovymi bloky dale naklada podle
odst. 6 pism. f),

c) postupuje obdobné i v pfipadé znehodnoceni celého svazku pokutovych blokd.

(9) Vraceni znehodnocenych pokutovych blokd mistné pfislusSnému
finanénimu Ufadu a jejich odepsani zajiStuje uréeny pracovnik podle podminek
s timto finanénim Gfadem sjednanych®.

(10) V pripadé, Ze policista k feSeni pfestupku v blokovém fizeni vyuZije blok
na pokutu na misté nezaplacenou a pfi jeho vyplfiovani uvede chybné udaje,

a) neprepisuje Udaje v ném uvedené a ponecha ho ve svazku,
b) uvede spravné udaje do noveého bloku na pokutu na misté nezaplacenou,

c) oddéli po navratu k vykonnému organizacnimu ¢lanku blok na pokutu na misté
nezaplacenou s chybnymi adaji ze svazku, znehodnoti jej pfeSkrtnutim ¢arou
vedenou z levého spodniho rohu do pravého horniho rohu a tiskacimi pismeny
opatfi napisem ,STORNO?”, ktery doplIni datem a svym podpisem,

d) sepiSe strucny Ufedni zaznam, ve kterém uvede evidenéni €islo bloku na pokutu
na misté nezaplacenou a divody jeho nevydani,

e) uloZi blok na pokutu na misté nezaplacenou s Ufednim zdznamem u vykonného
organizac¢niho ¢lanku do obalky nebo jiného vhodného obalu oddélené podle
rokd; uschovaji se se skartac¢ni lhitou 5 let.

(11) Postup uvedeny v odstavci 10 bude uplatnén i v pfipadé, kdy
a) dojde v ramci spravniho fizeni ke zruseni nebo zméné vydaného rozhodnuti?,
b) odmitne pfestupce podepsat dil ,A” bloku na pokutu na misté nezaplacenou,

c) je blok na pokutu na misté nezaplacenou jiz vypsan, ale prestupce se rozhodne
pokutu zaplatit,

d) dojde ke znehodnoceni nebo vydani vétSiho poctu bloki na pokutu na misté
nezaplacenou.

(12) Policista, povéfeny nebo urCeny pracovnik manipuluje s pfevzatymi
pokutovymi bloky a bloky na pokutu na misté nezaplacenou tak, aby nedoslo k jejich
ztraté, odcizeni, poSkozeni nebo znieni. Ztratu, odcizeni, poskozeni nebo zni¢eni
pokutovych blokl nebo bloki na pokutu na misté nezaplacenou hlasi policista,
povéfeny nebo ureny pracovnik neprodlené svému nejblizSimu nadfizenému a
o udalosti sepiSe (fedni zdznam. V pfipadé odcizeni se podili na prijeti opatfeni
k objasnéni skutku. Obdobné postupuje policista, povéfeny nebo uréeny pracovnik i

9§97 odst. 3 zakona &. 500/2004 Sb., spravni Fad.
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v pfipadé ztraty, odcizeni nebo zni€eni jiz vybranych finan¢nich prostfedkl za
uloZzené pokuty.

(13) Pokutové bloky ztracené, odcizené nebo zni¢ené nelze odepsat, musi byt
zaplaceny a vyGétovany v plné vysi jejich nominaini hodnoty celnimu Gfadu. Skodu
vzniklou ztratou, odcizenim nebo zni¢enim pokutovych blokd nebo odcizenim,
zni€enim nebo ztrdtou vybranych finan¢nich prostfedkd oznami policista, povéfeny
nebo ureny pracovnik bez zbyte€ného odkladu formou Ufedniho zaznamu
nejblizSimu nadfizenému, ktery uvedenou Skodu oznadmi pisemné do evidence

8kod'. Nahrada vzniklé 3kody se fedi stanovenym postupem™.

Cl. 4
Kontrola a inventarizace pokutovych
blok @, blok & na pokutu na mist & nezaplacenou
a vybranych finan €nich prost fedkt

(1) Pravidelnou kontrolu manipulace s pokutovymi bloky a bloky na pokutu
na misté nezaplacenou provadi zejména vedouci policisté a o kazdé kontrole vedou
zaznamy.

(2) Inventarizace pokutovych bloku, blokl na pokutu na misté nezaplacenou a
vybranych finan¢nich prostfedkd je souéasti inventarizace majetku™®. Vedouci
pracovnik je odpovédny za jeji v€asné provedeni. Inventarizace pokutovych bloku,
bloki na pokutu na misté nezaplacenou a vybranych finanénich prostfedkd
se provede i pfi zméné uréeného nebo povéfeného pracovnika.

(3) Na vyzvu vedoucich policistd nebo kontrolnich pracovnik(d™ je policista
povinen kdykoliv prokazat shodu prevzatych pokutovych blokd a vybranych
finanénich prostfedkd s Knihou cennosti. Vedouci policisté a kontrolni pracovnici
jsou povinni kazdou fyzickou kontrolu pokutovych blokd a vybranych finan€nich
prostfedku vyznacit na zadni desce svazku pokutovych bloku, zpravidla na jeji vnitini
strané, na které uvedou

a) datum a hodinu kontroly,
b) sluzebni hodnost a pfijmeni,
c) organizacni ¢lanek policie, u kterého jsou zarazeni,
d) podpisy.
(4) Na vyzvu vedoucich policistd nebo kontrolnich pracovnikd je policista

19 €. 3 a 5 natizeni Ministerstva vnitra &. 55/2002 o evidenci $kod.

M Napt. zakon &. 361/2003 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, zakon & 262/2006 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu a zéavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 148/2007,
kterym se stanovi jednotny postup pfi hlaSeni, evidovani, vySetfovani a feSeni Skodnich
udalosti vzniklych u organizagnich élanka Policejniho prezidia Ceské republiky, Policie
Ceské republiky Gtvart s pasobnosti na celém Gzemi Ceské republiky a projednavani
$kodnich udalosti feditelt Policie Ceské republiky sprav krajd a spravy hl. m. Prahy.
Shirka internich aktl fizeni feditele odboru Uc€etnictvi a statistiky Ministerstva vnitra,
kterou se vydava oznameni feditele odboru Ucetnictvi a statistiky Ministerstva vnitra ze
dne 7. fijna 2002 (Metodicky navod k inventarizaci pokutovych blok()-¢astka 3.

Nafizeni Ministerstva vnitra €. 55/2003, o obecné kontrole a supervizni &innosti, ve znéni
nafizeni Ministerstva vnitra €. 1/2006.

12)

13)
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povinen prokazat shodu pokutovych blokG a vybranych finanénich prostfedkd
i pfi jejich odvodu povéfenému pracovnikovi, ktery o provedené kontrole udini
zaznam v Knize cennosti v kolonce ,Poznamka” (napf. ,K"), ktery potvrdi svym
podpisem. V pfipadé, Ze policista v prabéhu kalendarniho mésice neprovedl| odvod
vybranych finanénich prostfedkd (€l. 10), je povinen v pribéhu tohoto kalendarniho
mésice prokazat povérenému pracovnikovi shodu prevzatych pokutovych bloku a
vybranych finanénich prostfedka.

(5) Povéreny pracovnik prokazuje uréenému pracovnikovi shodu prevzatych
pokutovych blokd a vybranych finanénich prostfedklli s Knihou cennosti
napf. pfi jejich odvodu, pfi zméné povéfeného nebo uréeného pracovnika a
pfi inventarizaci.

Cl.5
Postup p Fi ukladani a vybirani pokut

(1) Pouzije-li policista k uloZeni pokuty pokutové bloky v urcité nominalni
hodnoté, je povinen vyuZzit pokutovy blok, jehoz nominalni hodnota odpovida vysi
uloZzené pokuty v pfipadé, Ze je témito bloky vybaven. V pfipadé, Ze vySe uloZzené
pokuty neodpovida ani jedné z nominalnich hodnot pokutovych blokl, maze vyuzit
kombinaci pokutovych blokd s rdznou nominalni hodnotou nebo vice pokutovych
blok( o stejné nominalni hodnoté.

(2) Na dilu ,,A* pokutového bloku policista vyplni Citelné predtiSténé udaje a
v ramci popisu prestupkového jednani uvede ustanoveni pravniho predpisu, které
bylo poruseno. V polozce ,Rodné c¢islo/datum narozeni“ uvede datum narozeni
s lomitkem rodného Cisla. Pokud doSlo ke spachani prestupku provozem motorového
vozidla, policista uvede téz registratni znacku (nebo statni poznavaci znacku)
silniéniho motorového vozidla a pfipojného vozidla, u vozidla registrovaného mimo
tzemi Ceské republiky i mezinarodni rozliSovaci znagku. V poloZce ,podpis
s uvedenim jména, pfijmeni a funkce opravnéné osoby“ se policista podepiSe a
uvede své osobni evidenéni €islo. Na dilu ,B* pokutového bloku policista vyplni
Citelné predtiSténé ddaje. V polozce ,Rodné cCislo/datum narozeni* uvede datum
narozeni. V poloZce ,podpis s uvedenim jména, pfijmeni a funkce opravnéné osoby*
se policista podepiSe a uvede své osobni evidencni €islo.

(3) Pfed predanim oddéleného dilu ,B“ pokutového bloku s nominalni
hodnotou vyzve policista pfestupce k potvrzeni prevzeti dilu ,B“ pokutového bloku
s nominélni hodnotou pouze na dilu ,A“ prvniho vyuZitého pokutového bloku.
Odmitne-li pFfestupce po uhrazeni blokové pokuty podepsat prevzeti dilu ,B*
pokutového bloku, policista tuto skuteénost poznamena na predni strané dilu ,A"
pokutového bloku v poloZzce ,podpis pfestupce” slovem ,Odmitnuto”. Vyuzije-li
policista k uloZeni pokuty vice pokutovych blokd o stejné nominalni hodnoté, vyplni
zpusobem uvedenym v odstavci 2 oba dily prvniho pokutového bloku. Na predni
strané dilu ,A" tohoto bloku nad poloZku ,Potvrzuji pfevzeti dilu ,B“ pokutového
bloku“, poznamena ve formé ,Cislo az Cislo" &isla nasledujicich pokutovych bloku
stejné nominalni hodnoty pouzitych k uloZeni pokuty. Na dilech ,B“ nasledujicich
pokutovych blokd pouzitych k uloZeni pokuty vyplni pouze datum a pfipoji svij
podpis. Na dilech ,A" nasledujicich pokutovych blokd pouzitych k uloZeni pokuty
uvede identifikacni Udaje k pfestupci, pouze v rozsahu — jméno, pfijmeni a datum
narozeni.
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(4) Pfi pouziti bloku na pokutu na misté nezaplacenou policista na dilu ,A"
vyplni Citelné predtisténé Udaje a v rdmci popisu prestupkového jednani uvede
ustanoveni pravniho predpisu, které bylo poruseno. V poloZzce ,Rodné Cislo/datum
narozeni“ uvede datum narozeni s lomitkem rodného c¢isla. Do polozky ,podpis
s uvedenim jména, pfijmeni a funkce opravnéné osoby“ se policista podepiSe a
uvede své osobni evidencni &islo. Déle policista v poloZce ,totoZnost ovéfena“ vyplni
predtisténé udaje vztahujici se k pfestupci s uvedenim Cisla dokladu, podle kterého
byla jeho totoZnost ovéfena. Pokud prestupce doklad nepfedlozi, uvede policista
do této polozky zpusob, jakym byla totoznost prestupce ovérena. Na dilu ,B“ policista
vyplini Citelné predtisténé ddaje. V polozce ,Rodné cislo/datum narozeni“ uvede
datum narozeni. V polozce ,podpis s uvedenim jména, pfijmeni a funkce opravnéné
osoby" se policista podepiSe a uvede své osobni evidenéni gislo.

(5) Blok na pokutu na misté nezaplacenou k vyfeSeni pfestupku nelze pouzit,
pokud policista nezjisti adresu trvalého pobytu prestupce nebo adresu mista
pro doruCovani pisemnosti v pfipadé, Ze se neshoduje s adresou trvalého pobytu.
V takovém pfipadé policista prestupek oznami'® nebo za Ugelem zajisténi jeho
projednani postupuje podle pravniho piedpisu™.

(6) Pfed predanim dilu ,B” bloku na pokutu na misté nezaplacenou policista
necha prestupci podepsat dil ,A” tohoto bloku. Dil ,B” vyda vzdy s poStovni
poukazkou pfislusného spravce pohledavky pro pfipad, Zze prestupce nebude moci
zaplatit pokutu pfimo u vykonného organizaéniho ¢lanku. Cizinci sou€asné vyda
pouceni o podminkach uhrazeni pohledavky platbou v zahrani&i. V pravé horni ¢asti
poStovni poukazky policista vyplni vySi uloZzené pokuty. Polozku ,variabilni symbol®
nevypisuje. Dil ,A” bloku na pokutu na misté nezaplacenou ponecha po ukonceni
sluzby u vykonného organiza¢niho ¢lanku k zabezpe€eni vybrani pokuty nebo
k zaslani se sbérnym poukazem pokut pfislusnému spravci pohledavek.
Pokud pfestupce odmitne podepsat dil ,A” bloku na pokutu na misté nezaplacenou,
policista mu dil ,B” bloku na pokutu na misté nezaplacenou nevyda a pfestupek
oznami spravnimu organu.

(7) Pfi placeni pokuty u vykonného organiza¢niho ¢&lanku policista vyzada
od prestupce k nahlédnuti dil ,B” bloku na pokutu na misté nezaplacenou. Nema-li
prestupce tento dil ,B” s sebou, nejde o pfekadzku pro vybrani pokuty. V tomto
pripadé musi policista podle dilu ,A” bloku na pokutu na misté nezaplacenou zjistit,
o jakou pokutu se jedna, aby nedosSlo k zaméné. Jako potvrzeni o zaplaceni pokuty
policista prestupci vyda dily ,B” pokutového bloku, kde vyznaci zaplaceni pokuty a
dalSi predtiSténé udaje uvede na zadni strané dilu ,A” bloku na pokutu na misté
nezaplacenou.

(8) UloZzenou pokutu blokem na pokutu na misté nezaplacenou Ize
v oduvodnénych pfipadech (napf. je-li pfestupcem cizinec) zaplatit u kteréhokoliv
vykonného organiza¢niho ¢lanku (napf. u sluzby pofadkové policie, dopravni policie
nebo cizinecké policie). O této moznosti je policista povinen pfestupce poudit.
V téchto pfipadech je vykonny organizacni ¢lanek povinen na zakladé dilu ,B” bloku
na pokutu na misté nezaplacenou vydat prestupci dil ,B” pokutového bloku, jenz

14)

) 8 58 odst. 1 a 2 zakona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
15

§ 118a odst. 1 pism. i) zdkona 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a
o0 zménach nékterych zakonl (zédkon o silniénim provozu), ve znéni zakona
¢. 411/2005 Sb.
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svou nominalni hodnotou odpovida vysi ulozené pokuty. Fotokopii fadné vyplnéného
dilu ,A” pokutového bloku a dil ,B” bloku na pokutu na misté nezaplacenou ihned
po vyfizeni zaSle vykonnému organizacnimu ¢lanku, ktery pokutu ulozil.

(9) Dily ,A” blokl na pokutu na misté nezaplacenou se po jejim zaplaceni
u organizacniho ¢lanku utvaru policie uschovavaji v obalkach nebo jinych vhodnych
obalech oddélené podle rok(; se skarta¢ni Ihtatou 5 let.

Cl. 6
Zpracovani a p fedavani sb érnych poukaz G pokut

(1) Vedouci policista zajisti jednou mési¢né, popfipadé v intervalech
dohodnutych se spravci pohledavek, zpracovani sbérnych poukazl pokut, které
nebyly u vykonného organiza¢niho ¢lanku zaplaceny ve stanovené patnactidenni
lhaté a zaSle jej, s odpovidajicimi dily ,A“ blok( na pokutu na misté nezaplacenou,
v jednom vyhotoveni pFislusnému organu, povéfenému spravou pohledavek. Udaje
uvadéné ve sbérném poukazu pokut, vztahujici se k pfestupci, musi souhlasit s Udaji
uvedenymi na blocich na pokutu na misté nezaplacenou.

(2) Pfipadné opravy v psani a poctech se ve sbérném poukazu pokut
provedou jednoduchym preskrtnutim chybného zapisu a provedenim nového zapisu
s podpisem policisty, ktery opravu provedl. Novy zapis vedouci policista opatfi
vhodné umisténym otiskem kulatého razitka se statnim znakem o praméru 20 mm.

(3) Sbérny poukaz pokut vedouci policista opatfi otiskem razitka Utvaru policie
a kulatého razitka se statnim znakem o pruméru 20 mm a zaeviduje do jednaciho
protokolu. K Cislu jednacimu se zalozi sbérny arch, ktery se uzavird na konci
kalendarniho roku. Do poloZzky ,druh pfijmu” policista uvede ,blokové pokuty“ nebo
»pokuty ve spravnim fizeni na misté neuhrazené®, pfipadné oznaci predtistény druh
pfijmu, a vyplni ostatni predtiSsténé Udaje. Spravnost uvadénych (daju potvrdi
vedouci policista svym podpisem.

(4) Prupis sbérného poukazu pokut se zalozi u Cisla jednaciho s vyznacenim
roku skartace se skartacni lhatou 5 let.

(5) Zpracovany sbérny poukaz pokut Ize po vzajemné dohodé se spravci
pohledavek predavat i v elektronické podobé. PFi pfedavani je nutné ucinit opatieni,
aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k pfedavanym
Gdajum, Kk jejich ztraté, odcizeni, zadméné, posSkozeni nebo zniCeni. V pfipadé
pfimého doruceni elektronickou poStou je nutné zajistit potvrzeni elektronického
precteni. Pokud se bude jednat o pfedani na pevném elektronickém nosici dat, je
nutné na kopii sbérného poukazu pokut potvrdit pfedani pfijemcem, uvést Cislo
jednaci a skartaCni znak. Likvidaci sbérnych poukazl pokut, zpracovanych
v elektronické podobé v informaénim systému LOTUS NOTES, provede krajsky
administrator informaéniho systému vzdy v lednu nasledujiciho roku.

ClL.7
Zpracovani osobnich tdaj G

(1) Policie shromazduje osobni Udaje prestupcu za ucelem vymahani pokut,
uloZenych bloky na pokutu na misté nezaplacenou, pfisluSnymi spravci pohledavek.

(2) Zpracovani osobnich Udaja se provadi manualné nebo elektronicky.
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Cl. 8
Subjekty zpracovani osobnich Gdaj

(1) Spravcem zpracovani osobnich udaju je Feditelstvi sluzby dopravni policie
Policejniho prezidia Ceské republiky, které pini povinnosti vyplyvajici z pravniho
predpisu’® a interniho aktu Fizeni®”.

(2) Zpracovateli jsou organizacni ¢lanky
a) krajskych feditelstvi policie,
b) méstskych feditelstvi policie,
c) obvodnich Feditelstvi policie,
d) oblastnich feditelstvi Sluzby cizinecké policie,
které pIni povinnosti vyplyvajici z pravniho predpisu®® a interniho aktu Fizeni®”.

(3) Pfijemci jsou
a) pracovnici zpracovatell zpracovavajici shérny poukaz pokut,
b) pfislusni spravci pohledavek.

CL 9
Likvidace osobnich adaj G

Po uplynuti skartacni Ihaty se pfi likvidaci osobnich Udaju postupuje podle

interniho aktu fizeni®®.

Cl. 10
Manipulace s vybranymi finan  €nimi prost rfedky

(1) Vybrané financni prostfedky policista uklada oddélené od jinych finan¢nich
prostfedkd. Odvod vybranych finan€nich prostfedkd provadi, jakmile jejich Uhrn
dosahne ¢astky 5 000 K¢ nad limit stanoveny v odstavci 3, vyjma odlvodnénych
pfipadl, kdy nelze odvod realizovat (napf. sluzba v mimopracovnich dnech), vzdy
vSak nejpozdéji do konce kalendarniho mésice.

(2) Vybrané finan&ni prostfedky nesmi byt pouzity k jingym a&elim, s vyjimkou
jejich vyuziti pfi vraceni penéz prestupci pfi placeni pokuty bankovkou vySsi hodnoty.

(3) Policisté si ponechavaji finan¢ni hotovost, jejiz maximalni vySe odpovida
nominalni hodnoté nejvyssi vydané bankovky (5 000 K&).

(4) Vybrané finanéni prostfedky policista pfedava povéfenému pracovnikovi.
Povéfreny pracovnik je odvadi k vyuctovani uréenému pracovnikovi, jakmile jejich
vySe dosahne ¢astky stanovené pro odvod dohodou, maximalné vSak 100 000 K&,
nejpozdéji vzdy do konce kalendarniho mésice. Uréeny pracovnik provede jejich
odvod mistné pfislusnému celnimu dfadu vterminu stanoveném pravnim

1) 7a&kon & 101/2000 Sb., o ochran& osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakon(,

ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl. 6 odst. 2 zavaznému pokynu policejniho prezidenta €. 215/2008, kterym se stanovi
nékteré bliz§i podminky a postupy pro zpracovani osobnich udaju (o ochrané osobnich
adaju).

Cl. 23 zavazného pokynu policejniho prezidenta ¢&. 215/2008.

17)

18)
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predpisem™.

(5) Povéreny pracovnik muze provést odvod vybranych finanénich prostredkd
téZ prostfednictvim postovni poukazky pfimo mistné pfislusnému celnimu Gfadu a
doklad o platbé preda uréenému pracovnikovi.

(6) Doklady o odvodu finanénich prostfedkd vybranych na pokutach,
se predavaji mistné pfislusnému celnimu Uradu.

Cl. 11
Celkoveé vyu étovani

Celkové vyuctovani odebranych pokutovych blokd a vybranych finanénich
prostfedkd je uréeny pracovnik povinen podat mistné pfisluSnému celnimu Ufadu
k 31. prosinci kalendafniho roku, nejpozdéji vSak do 25. ledna nésledujiciho
kalendarniho roku. Toto vyuctovani se provadi na tiskopise Ministerstva financi
Ceské republiky ,Vyustovani pokutovych blokd™.

Cl. 12
ZruSovaci ustanoveni

v

ZruSuje se zavazny pokyn policejniho prezidenta &. 204/2007, kterym se
upravuje postup pfisludnikd a zaméstnanc Policie Ceské republiky pfi manipulaci
s bloky k ukladani pokut, bloky na pokutu na misté nezaplacenou a finanénimi
prostfedky vybranymi v blokovém fFizeni.

Cl.13

Uginnost
Tento zavazny pokyn nabyva u€innosti dnem svého vydani.
C. j. PPR-15346-15/RDP-2008

Zpracovatel: feditelstvi sluzby dopravni policie
Policejniho prezidia Ceské republiky

Policejni prezident ]
brig. gen. Mgr. Oldfich MARTINU v.r.

Doporucend hesla pro evidenci:

- prestupky

- spravni fizeni

- pokutové bloky
- pokuty

19§ 52 odst. 4 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a 0 zméné nékterych

souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla).
29 Tiskopis &. MFin 5643.



