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Uéetni

KRP hl. m. Prahy, Ekonomické oddé&leni OR Praha IV — pracovni pomér

Obecné

misto vykonu: Praha 4, Sdruzeni 1
pracovni pomér na dobu urcitou, 4 mésice zkuSebni doba, moznost prodlouZzit
pracovni pomér na dobu neurcitou

Napln prace

Zpracovani ucetnich dokladu
Vedeni pokladny
Evidence faktur

Kontrola a zpracovani cestovnich pfikazu
Uctovani v systému SAP/R3
Inventarizace finan€nich prostfedkd a cenin

Platové podminky a dalSi benefity

platova tfida 9 se mzdou 23.110,- K& — 33.220,- K& (dle zapoditatelné praxe)
zvlastni pfiplatek 2.500,- K&

moznost Cerpani prostfedkd z FKSP (penzijni pfipojisténi, rekreace, détsky tabor a
dalsi)

fadna dovolena 25 dni, 5 dni indispozi¢niho volna

Pozadujeme

VyS&Si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Znalost prace na PC, technika administrativy

Vstficnost k dalSimu sebevzdélavani

Bezuhonnost (dolozena vypisem z rejstfiku trestu)

Prace v kolektivu

Vyhodou

Praxe v oblasti administrativni ¢innosti
Vstficnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost, komunikacni schopnosti
Znalost informacnich systému PCR, zkuSenost s informaénim systémem ETR



Dalsi informace

e pevna pracovni doba pondéli - ¢tvrtek 7:00 — 15:45 hodin, patek 7:00 — 14:30 hodin
e moznost nastupu: ihned
e Soucasti pfijimaciho fizeni je osobni pohovor a vyplnéni dotazniku uchazece.

V pfipadé zajmu zaSlete strukturovany zZivotopis v€etné e-mailové adresy pro ucely
vyrozumeéni na adresu andrea.moravcoval@pcr.cz, nebo krpa.eo.praha4d@pcr.cz s
pfedmétem ,ucetni”.

P¥ipadné doplfiujici informace je mozné ziskat u vedouci ekonomického oddéleni OR
Praha IV, tel. Cislo: 974 854 990, 607 003 848



