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Policejní prezidium ČR hledá uchazeče do pracovního poměru na pozici   

  

„Správce informačních a komunikačních systémů“   
 

  

Obecně  

 místo výkonu práce:  Praha  

 pracovní poměr bude uzavřen s tříměsíční zkušební dobou na dobu určitou 1 roku s 
možností prodloužení na neurčito. Nejedná se o systemizované pracovní místo zřízené 
v souladu se zákonem o státní službě č. 234/2014 Sb.   

Náplň práce:   

 podpora obsluhy, dohled a metodické usměrnění jednotlivých e-podatelen v oblasti 
nastavení a správného postupu z hlediska správnosti a logiky fungování programu, 
včetně elektronického systému spisové služby ETŘ, 

 řešení akutních potíží vznikajících při provozu chybným nastavením jiných e-podatelen 
nebo nesprávným postupem odesilatelů,  

 kontrola zpráv vyřazených ze zpracování (s důrazem na posouzení ve vztahu k místní 
nebo věcné příslušnosti policie a následného postupu podle správního nebo trestního 
řádu) a monitoring automaticky odmítnutých zpráv (se zaměřením na ověření 
správnosti nastavení programu, popřípadě jeho korekce), 

 průběžné statistiky z provozu a na jejich základě navrhování zefektivnění práce 
popřípadě úprava pracovních postupů, 

 tvorba metodických materiálů k řešení konkrétních kolizních situací,  

 školení obsluh e-podatelen v rámci celé policie, 

 provozní testování, příprava a realizace modifikací nebo poskytování podpory 
uživatelům, 

 obsluha počítačových aplikací pro příjem a odesílání elektronických dokumentů 
(e-podatelna, IS datových schránek)  
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Platové podmínky a další benefity  

 pracovní poměr na plný úvazek, platová třída 11 podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., 
o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě (platové rozmezí 
26 680 – 38 570,-Kč dle započitatelné praxe)   

 zvláštní příplatek: 2.500,- Kč  

 osobní příplatek a odměna dle dosahovaných výsledků   

 25 dnů dovolené + 5 dnů indispozičního volna  

 závodní stravování  

 možnost čerpání prostředků fondu kulturních a sociálních potřeb   

Požadujeme:   

 vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu (Bc.), případně maturita 

 znalost práce operačního systému, vnitřní i vnější sítě, principu fungování e-mailové 
pošty, samotného programu e-podatelny, IS DS 

 znalost zákona č. 499/2004 o archivnictví a spisové službě a vyhlášky č. 259/2012 
Sb. o podrobnostech výkonu spisové služby  

 pečlivost, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, komunikace, vysoké pracovní 
nasazení, ochota   

 dobré komunikační a vyjadřovací schopnosti   

 schopnost individuální práce i práce v týmu   

 pokročilou znalost práce na PC (znalost MS Office zejména textový a tabulkový 
editor, elektronická pošta atd.)   

 trestní a občanskou bezúhonnost   

 stupeň utajení: Vyhrazené (možné získat po nástupu)   

Výhodou:   

 praxe v oboru   

 zkušenost s elektronickým systémem spisové služby (IS ETŘ), případně rozvojem 
elektronického systému spisové služby   

 znalost organizace policie 

 praxe u Policie ČR  

 řidičské oprávnění skupiny B    

 

Nástup možný: dle dohody  

Strukturovaný životopis s motivačním dopisem zasílejte na adresu: 
vlastimil.stanek@pcr.cz  s předmětem „správce 11“. 
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