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Policejni prezidium CR hleda uchazeée do pracovniho poméru na pozici

»Spravce informacénich a komunikaénich systému“

Obecné

e misto vykonu prace: Praha

e pracovni pomér bude uzavien s tfimési¢ni zkusebni dobou na dobu urcitou 1 roku s
moznosti prodlouZeni na neurcito. Nejedna se o systemizované pracovni misto zfizené
v souladu se zakonem o statni sluzbé €. 234/2014 Sb.

Napln prace:

e podpora obsluhy, dohled a metodické usmérnéni jednotlivych e-podatelen v oblasti
nastaveni a spravného postupu z hlediska spravnosti a logiky fungovani programu,
véetné elektronického systému spisové sluzby ETR,

e feSeni akutnich potizi vznikajicich pfi provozu chybnym nastavenim jinych e-podatelen
nebo nespravnym postupem odesilatelu,

e kontrola zprav vyfazenych ze zpracovani (s dirazem na posouzeni ve vztahu k mistni
nebo vécné prislusnosti policie a nasledného postupu podle spravniho nebo trestniho
fadu) a monitoring automaticky odmitnutych zprav (se zamérenim na ovéreni
spravnosti nastaveni programu, popfipadé jeho korekce),

e prubézné statistiky z provozu a na jejich zakladé navrhovani zefektivnéni prace
popfipadé uprava pracovnich postupd,

e tvorba metodickych materiall k feSeni konkrétnich koliznich situaci,

e Skoleni obsluh e-podatelen v ramci celé policie,

e provozni testovani, pfiprava a realizace modifikaci nebo poskytovani podpory
uzivatellm,

e obsluha pocitaCovych aplikaci pro pfijem a odesilani elektronickych dokumentt
(e-podatelna, IS datovych schranek)
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Platové podminky a dalSi benefity

pracovni pomér na plny uvazek, platova tfida 11 podle nafizeni viady €. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé (platové rozmezi
26 680 — 38 570,-K¢ dle zapocitatelné praxe)

zvlastni priplatek: 2.500,- KC

osobni pfiplatek a odména dle dosahovanych vysledku

25 dna dovolené + 5 dnu indispozi¢niho volna

zavodni stravovani

moznost Cerpani prostfedkl fondu kulturnich a socialnich potfeb

Pozadujeme:

vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu (Bc.), pfipadné maturita
znalost prace operacniho systému, vnitini i vnéjsi sité, principu fungovani e-mailové
posty, samotného programu e-podatelny, IS DS

znalost zakona ¢. 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé a vyhlasky €. 259/2012
Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby

peclivost, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, komunikace, vysoké pracovni
nasazeni, ochota

dobré komunikac¢ni a vyjadfovaci schopnosti

schopnost individualni prace i prace v tymu

pokrocilou znalost prace na PC (znalost MS Office zejména textovy a tabulkovy
editor, elektronicka posta atd.)

trestni a obCanskou bezuhonnost

stupen utajeni: Vyhrazené (mozné ziskat po nastupu)

Vyhodou:

praxe v oboru

zkuSenost s elektronickym systémem spisové sluzby (IS ETR), pfipadné rozvojem
elektronického systému spisové sluzby

znalost organizace policie

praxe u Policie CR

fidiCské opravnéni skupiny B

Nastup mozny: dle dohody

Strukturovany zivotopis s motivaénim dopisem zasilejte na adresu:
vlastimil.stanek@pcr.cz s pfedmétem ,spravce 11
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