POLICEJNI PREZIDIUM CESKE REPUBLIKY

Nabidka volného pracovniho mista

Misto pracovisté:

Policie CR

Na Banich 1304

Praha 5 - Zbraslav

Spojeni: BUS ¢&. 129 a 318 zastavka ,Zbraslav® (smér od Smichovského nadrazi na Bané)

Pracovni pozice: referent zahrani¢nich vztaht - rozpoctar

Obecné

e Misto vykonu: Praha
e pracovni pomér na dobu neur¢itou, 3 mésice zkuSebni doba

Napln prace

finanéni zajisténi zahranicnich cest

vedeni uéetnich knih.

plnéni ukoll vyplyvajicich z vykonu spravce rozpoctu

prace s PC, prace v siti INTRANET — prace s databazovymi systémy
vedeni a zpracovani ucetnich a pfeuctovacich dokladu
zabezpecovani inventarizace majetku

Platové podminky a dalSi benefity

platova tfida 10 se mzdou 24.790,- K¢ - 35.770,- K& (dle zapocitatelné praxe)

zvlastni pfiplatek 2.500,- K&

osobni pfiplatek po zkusebni dobé

moznost Cerpani prostifedkt z FKSP (penzijni pfipojisténi, rekreace)

benefity - prispévek zaméstnavatele na duchodove pfipojisténi v pripadé prace v resortu
MV CR minimalné 3 roky,

fadna dovolena 200 hodin, 5 dni indispozi¢niho volna

¢ flexibilni pracovni doba

Pozadujeme

o vysokoSkolské vzdélani nebo stfedoskolské vzdélani zakonéené maturitou
e znalost prace na PC, technika administrativy
e vstficnost k dalSimu sebevzdélavani
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e bezuhonnost (doloZena vypisem z rejstiiku trestu)
e peclivost, samostatnost, spolehlivost, odpovédnost
fidi¢sky prikaz skupiny ,B*

Vyhodou
e praxe v oblasti administrativni ¢innosti
o vstficnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita, komunikacni a organizacni schopnosti
e znalost informacnich systéml PCR, zkuSenost s informacénim systémem ETR
e znalost uCtovani majetku v systému SAP/R3

Dalsi informace

e termin pro zaslani zivotopisu: do 30.06.2026
e moznost nastupu: ihned (nebo dle dohody)
e soucasti pfijimaciho Fizeni je psychologické vySetfeni a osobni pohovor

V pfipadé zajmu zaSlete motivacni dopis, strukturovany zivotopis (zaméfeny zejména na splnéni
zakladnich predpokladl pro obsazeni pracovniho mista, pfedchozi priibéh zaméstnani a sou¢asné
pracovni zafazeni) a kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdélani na E-mail:
urn.personalni@pcr.cz, do predmétu uvedte ,10 PT - referent zahrani¢nich vztahd®

Pfipadné doplnujici informace je mozné ziskat na personalni skupingé Utvaru - personalista pi
Mrazkova, na tel. Cisle: 974 843 754.



