PRACE S
Sk 158Xk
POLICIE CESKE REPUBLIKY 0L pOlici o

Nabidka volnych mist — www.policie.cz/nabor

Referent spole¢né statni spravy a samospravy

Ufad sluzby kriminalni policie a vySetfovani Policejniho prezidia Ceské republiky —
pracovni pomeér

Obecné

e misto vykonu: Praha 7, Jankovcova 1596/14b
e pracovni pomeér na dobu urcitou, 3 mésice zkusebni doba, moznost prodlouzit
pracovni pomér na dobu neurcitou

Napln prace

e odpovédnost za planovani, pfidélovani, Cerpani a evidenci nakladani se zvlastnimi
finan¢nimi prostfedky u ufadu

e plnéni ukolld na useku ekonomické &innosti, v€éetné organizacnich zabezpedeni a
vedeni pfehledu o Cerpani mzdovych prostfedkl a penézitych dar(

e plnéni ukoll v oblasti materialné-technického zabezpedeni organizacnich ¢lanku
ufadu vrozsahu stanoveného stupné dispozi¢niho opravnéni, v€etné vedeni
evidence majetku v programu SQL

« vedeni agendy ozdravnych pobytl a pracovnich neschopnosti pracovniki uUfadu a
pInéni ukolu s nimi souvisejici

e pInéni ukolu planovace pro vkladani a vyuzivani udaji informaéniho systému EKIS
Il prostfednictvim aplikace WEB, s pfistupem k formulaflim vymezenym internim
aktem fizeni feditele ufadu

Platové podminky a dalSi benefity

e platova tfida 9 se mzdou 23.110,- K¢ — 33.220,- K¢ (dle zapocitatelné praxe)
o zvlastni pfiplatek 2.200,- K&

e moznost Cerpani prostiedku z FKSP (penzijni pfipojisténi, rekreace)

e fadna dovolena 25 dni, 5 dni indispozi¢niho volna

Pozadujeme

« vysS8i odborné vzdélani nebo stfedoSkolské vzdélani zakonéené maturitou
e znalost prace na PC, technika administrativy

o vstficnost k dalSimu sebevzdélavani

e bezuhonnost (dolozena vypisem z rejstfiku trestu)

« osvédceni fyzické osoby na stuperi utajeni Davérné



Vyhodou

e praxe v oblasti administrativni ¢innosti
« vstricnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita, komunikacni schopnosti
e znalost informacnich systémul PCR, zkuSenost s informacnim systémem ETR

Dalsi informace

pevna pracovni doba pondéli — &tvrtek 7:30 — 16:15 hodin, patek 7:30 — 15:00 hodin
termin pro zaslani zivotopisu: do 15. 6. 2025

moznost nastupu: 1. 7. 2025 (€i dohodou)

soucasti prijimaciho fizeni je osobni pohovor.

V pfipadé zajmu zaslete strukturovany Zivotopis vCetné e-mailové adresy pro ucely
vyrozumeéni a motivacni dopis na adresu vladimira.havlisova@pcr.cz s predmétem
.referent spole¢né statni spravy a samospravy".

Pfipadné dopliujici informace je mozné ziskat u vedouci kancelafe ufadu sluzby
kriminalni policie a vySetfovani, tel. Cislo: 974 813 812.

Pokud nebudete do 15 pracovnich dn0 kontaktovani, byla dana pfednost jinym
uchazeum. Zaslanim Zzivotopisu vyjadfujete souhlas se zpracovanim a vyuzitim Vami
poskytnutych osobnich udaju za ucelem vybéru vhodného pracovnika na nabizenou
pozici. Osobni udaje neuspésnych uchazec¢ld budou neprodlené zlikvidovany.
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