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Urad dokumentace a vy$etfovani zloéinii komunismu Sluzby kriminalni policie a
vysetiovani Policie Ceské republiky — pracovni pomér

Obecné

e Referent/ka majetkové spravy
e Misto vykonu: Praha 10 — VrSovice

NaplIn prace

Personélni agenda
e evidence pracovni doby zaméstnancu a sluzby policista,
o hlaSeni zmén osobnich a sluzebnich udaju pracovniku,
e administrace pfihlasek na Skoleni,
« agenda nemocenskych davek, oSetfovného a ozdravnych pobytu.

Ekonomicka agenda
e zpracovani nahrad cestovnich vydaju,
« administrace proplaceni obhajcu, znalcl a svédeéného,
o zajiStovani objednavek streliva, zbrani, movitého majetku, ob&erstveni a daru.

Majetkova sprava
« evidence a inventarizace majetku Utvaru,
o sledovani Cerpani rozpocCtu v oblasti spravy majetku.

DalSi Cinnosti
e Ucast na odbornych Skolenich (moznost individualni dopravy sluzebnim vozidlem),
e vyzvedavani podkladl a materialt z jednotlivych pracovist sluzebnim vozidlem.

Platové podminky a dalSi benefity

« stabilni zaméstnani u Policie Ceské republiky,

o platové zarazeni dle 9. platové tfidy podle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a sprave,

o zvlastni pfiplatek 2.500 K¢

o dovolena dle zakoniku prace + 5 dnu indispozi¢ni volno

« moznost dalSiho odborného vzdélavani a Skoleni,

« zaméstnanecké benefity dle internich pfedpist Policie CR,

« mobilni telefon, notebook, tablet, samostatna kancelar.



Pozadujeme

minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou,
bezuhonnost,

fidi¢sky prukaz skupiny B (aktivni Fidic),

uzivatelska znalost prace na PC,

samostatnost, peclivost a organizacni schopnosti.

Dalsi informace

e Termin pro zaslani pfihlasek do 20. kvétna 2026
e Pfedpokladany nastup: 1. ¢ervna 2026

PrihlaSka musi obsahovat
o strukturovany zivotopis,
o kopii dokladu o dosazeném vzdélani,
o kontaktni udaje uchazece.

V pFipadé zajmu zaslete strukturovany zivotopis véetné e-mailové adresy pro ucely
vyrozumeéni a motivacni dopis na adresu: udv.sekret@pcr.cz.

Pfipadné dalSi informace poskytne plk. PhDr. Jan TrneCka, LLM, tel. 974 844 221
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