Pfiloha €. 7 k PPP &. 170/2015

JEDNACI PROTOKOL — NALEZITOSTI

ClL1
Oznaéeni vn éjSi strany €elnich desek

JEDNACI PROTOKOL Y

DATUM / UTVAR?Y ZNACKA ORVGANIZAC‘.NI' BLIZvél'
ROK? UTVARUY CLANEK® OZNACENI®

Vysvétlivky ke vzoru nalezitostizjednaciho protokolu — oznaéeni vnéjsi strany éelnich

desek

1

2/

3/

4/

5/

V pfipadé samostatné evidence, dokumentl v listinné podobé se uvede jeji
nazev.

Roénik evidovanych dokumentd — pokud se jednaci protokol (samostatna
evidence dokumentd v listinné podob&) pouZziva pro vice ro€nikd, protokolista
Stitek postupné doplfiuje pfislusnymiiletopocty.

Nazev utvaru — pokud je v rdmci Utvaru vedenoswice jednacich protokold, doplni
protokolista ndzev Gtvaru o nazev organiza¢niho clanku, kde je evidence vedena,
a soucasné uvede pfidélené blizSi oznaceni.

Znacka utvaru (u samostatné evidence dokumentt vedené v listinné podobé
dopInénéa o oznaceni agendy).

Pokud je jednaci protokol (samostatna evidence“dokumentt vedena v listinné
podobé) veden pro vice organizacnich ¢lankl, vyznadi se v ném<organizacni
¢lanky, pro néz je jednaci protokol (samostatna evidence~dokumentu vedena
v listinné podobé&) veden.

Dojde-li v prabéhu vedeni jednaciho protokolu (samostatné evidence

dokument( vedené v listinné podobé) ke zméné nazvu Utvaru (organiza¢niho élanku)
nebo ke zméné znacky Utvaru, vyznaci protokolista nové udaje, v€etné data zmény.
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Cl. 2
Oznaéeni vnit ni strany €elnich desek

Protokol obsahuje ............ listd a byl dan do uzivanidne ...............c..cccoe i,

Jméno, pfijmeni a podpis feditele Utvaru (vedouciho org. €lanku) .................................. v
otisk kulatého razitka
bez statniho znaku

Protokol je evidovan______ . .. .. nazey. Utvaru (org. GIAnKY) ... ...

Evidendni pomucka &islo: ............cccoooccovvcoevec.., 2

jméno, pfijmeni protokolisty podpis datum

slozeni skartasni komise” pro rok podpis

C. j. skartaéniho navrhu (&. j."protokolu o pfedani do archivu)

Prehled zkratek®

PPCR Policejni prezidium Ceské republiky

Pouze elektr. Pouze elektronicky

Dalsi rozliseni®

S stiznosti
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Vysvétlivky ke vzoru nélezitosti jednaciho protokolu — oznaceni vnitfni strany ¢elnich

desek

1/

2/

3/

4/

5/

6/

Slovo ,Protokol” se nahradi v pfipadé samostatné evidence dokumentd v listinné
podobé nazvem této evidence. Uvede se celkovy pocet vSech listd a datum
zaCatku vedeni listinné evidence dokumentd z4pisem ,Jednaci protokol
obsahuje ... listd a byl dan do uZivani dne ...“ nebo ,Samostatna evidence
dokumentl v listinné podobé obsahuje ... listd a byla dana do uzivani dne ...
zapis ovéfi svym podpisem a otiskem kulatého razitka bez statniho znaku
vedouci, u kterého je listinna evidence dokumentt vedena.

Udaje o zaevidovani v evidenci evidenénich pomucek (&l. 26 odst. 1 tohoto
pokynu).

Jdmeéna a pfijmeni protokolisty (v€etné jeho podpisu); v pfipadé zmény v osobé
protokalisty se vyznaci nové udaje a datum, kdy ke zméné dosSlo. Do prehledu je
mozné uvest.osobu, kterd zastupuje protokolistu (¢l. 22 odst. 3 tohoto pokynu)
v dobé nepfitomnosti; tato skute€nost se vyznaci za jménem, napfiklad textem
»Zastupuyjici®.

Slozeni skartacni komise pro jednotliva obdobi (¢l. 22 odst. 1 pism. c¢) tohoto
pokynu), v€etné podpisovych vzoru jejich ¢lend; uvadi se pouze v pfipadé, ze
existuji dokumenty;“kterés podléhaji v daném kalendafnim roce skartaénimu
fizeni.

Prehled zkratek, v€etné jejich wyznamu, pokud jsou pfi zapisech do listinné
evidence dokumentu pouzity.

Pfehled druht dokumentl, pokud jsou jako dalSi Udaje (rozliSeni) uvedeny
za Cislem jednacim nebo evidenénim gislem.





