Pfiloha €. 19 k PPP €. 170/2015

VZOR PREDAVACIHO PROTOKOLU

Nazev Utvaru
(organizacniho ¢lanku)

C.j.

Misto a datum vzniku
Pocet listd:Y

Protokol o kontrole a predani dokumentt (spisu), razitek, evidenénich a

administrativnich pomucek pfi zméné protokolisth’

V souvislostis, Se zménou protokolisty byla v souladu s ¢l. 89 odst. 1 pokynu

v

policejntha’ prezidenta €. 170/2015, spisového fadu, provedena kontrola nize
uvedenych dokumentd (spist), evidenénich a administrativnich pomucek.

1.

Namatkova kontrola“neutajovanych vyfizenych dokumentd (uzavienych spisu)
ronika .......... az ...... . VSechny naméatkou kontrolované dokumenty (spisy)
byly dolozeny.

Ke dni pfedani sluzebnihe, (pracovnih 2 mista bylo v roce 2015 pouzito: ........
Cisel jednacich (evidencnich disel)™. Jednaci protokoly s evidenénimi
Cisly: ........ , roéniku:.. ... se'piedavaji soucasneé.

Fyzickd kontrola dplnosti “vSech< vyfizenych dokumentd (uzavienych spisa)
oznaCenych skartacnim znakem ' ,A“ (archivalie) ro¢nika ........ az ........
VSechny dokumenty (spisy) byly doloZzeny'a predany.

Fyzick& kontrola a pfedani pfidélenych.administrativnich pomucek: (vypsat véetné
evidenéniho ¢isla z prisluSsné evidence administrativnich, pomdcek, s vyjimkou evidencnich
pomdcek uvedenych v bodu 1, napriklad: “Doruc¢ovaciKniha evidenéni cislo: ..... “).

VSechny evidované administrativni pom(icky byly‘dolozeny a predany.”

Fyzickd kontrola a predani evidenci administrativhich’a evidencnich pomucek:
(vypsat vSechny evidence administrativnich (evidencnich) pomtcek ncetné evidenéniho (isla,
napfiklad: “Zapdjéni kniha evidenéni éislo: .....", ,Evidence razitekievidenéni cislo: ....“, ,Evidence
evidencnich pomdcek evidencni ¢islo...*).

Vsechny ewdence admlnlstratlvnlch a eviden¢nich pomueek byly doloZeny a
predany

Fyzicka kontrola a pfedani pfidélenych centralné evidovanych razitek: (vypsat
druh, pramér, pofadové cislo a text centralné evidovanych razitek).
VSechna centralné evidovana razitka byla dolozena a predana

Dokumenty (spisy), evidencni a administrativni pomucky uvedené v bodech 1 az /5
byly pfedany ........... (doplnit jméno, pfijmeni, OEC pfebirajiciho).

Predal:® Prevzal:¥

Schvalil:¥
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Vysvétlivky k predavacimu protokolu

1

2/

3/

4/

5/

6/

7/

8/

Uvadi se v pfipadé, Ze je pfedavaci protokol vyhotoven v listinné podobé.

Predavaci protokol Ize analogicky upravit podle druhu prfedavané agendy,
napfiklad podle €l. 84 odst. 3 tohoto pokynu.

Uvadi se pfi predani dokumentl (spist) evidovanych v listinné evidenci
dokumentu. Podle druhu evidenéni pomucky se uvede ,Cislo jednaci (jednaci
protokol) nebo ,evidenéni C¢islo“ (samostatna evidence dokumentl vedena
vdistinné podobé).

Podle druhu listinné evidence dokumentl se uvede bud jednaci protokol (¢l. 21
odst. 1 pism. b) tohoto pokynu), nebo samostatna evidence dokumentt vedena
vilistinné podobé (¢l. 21 odst. 1 pism. c¢) tohoto pokynu).

Predavaci protokol je mozné doplnit o dalSi predavané materialy.

Predavaci, protokol je mozné doplnit o dalSi evidence, které nejsou evidenci
administrativnich nebo evidenénich pomuicek ve smyslu €l. 26 odst. 1 tohoto
pokynu.

V pfipadé vétSiho mnozstvi pfidélenych centrdlné evidovanych razitek (¢l. 84
odst. 2 tohoto ‘pokynu), Ize jejich vycCet v&etné jejich popisu uvést v pfiloze
k pfedavacimu protokolu. Pfedavaci protokol Ize doplnit o pfedavanéa razitka a
pecetidla, ktera nepodlehaji'centralni evidenci razitek.

Podpis s podpisovou doloZkou padle€l. 18 odst. 2 tohoto pokynu.





