Pfiloha €. 18 k PPP"€. 170/2015

EVIDENCE RAZITEK (PE CETIDEL)

Cl.1
: DATUM
DATUM R DATUM OTISK RAZITKA < .
OTISK (POPIS) DeDANj | PRIDELENO | PODPIS | \,osceni, | (P vraceni, pred znigenim nebo VRACENI
RAZITKA UTVARU KDY, PRIJEMCE | “5oppis” | vracenim pracovisti, ze kterého bylo (ZMENY,
KOMU @) ’ ZNICENI)

(€.4.)

(€.1)

razitko pfidéleno)

(€.])
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Cl. 2
Sloupec ,OTISK (POPIS) RAZITKA"
(1) Otiskne se razitko a u razidla nebo pecetidla, u kterych nelze provést otisk,
se zapiSe jejich popis (napiiklad: kulaté prutlakové razidlo se statnim znakem a
textem ,Policie Ceské republiky”, primér 36 mm, evidenéni €islo 5).

(2) PFi novém pridéleni vraceného razitka (pecetidla) se provede novy otisk,
nebo zapis jeho popisu a uvede se odkaz na cislo stranky (listu) evidence, odkud
bylo razitko (pecetidlo) pfevedeno.

Cl. 3
Sloupec ,DATUM DODANI UTVARU ( é&.j.)"
(1) 'Uvede se kdy a kym bylo razitko (pecetidlo) dodano (pfidéleno) a Cislo
jednaeiy pad kterym byl pravodni dopis, kterym byla razitka (pecetidla) dodana,
zaevidovan,

(2) Pfi.novem pfidéleni razitka (pecetidla) se uvede text ,Zména"“.

Cl. 4
Sloupec ,P RIDELENO KDY, KOMU*
Uvede se datum pfideleni, jméno a pfijmeni pracovnika (pfipadné i jeho
sluzebni zafazeni), nebo nazev utvaru (organiza¢niho ¢lanku), kterému bylo razitko
(pecetidlo) zaslano (pfidéleno).

Ch.5
Sloupec ,PODPIS P+RIJEMCE (€. j.)"
Ve sloupci se podepiSe pracovnik, kterému bylo razitko (pecetidlo) pfidéleno;

pfi odeslani razitka (pecetidla) se uvede cislo jednaci privodniho dopisu, kterym byla
razitka (pecetidla) odeslana.

Cl. 6
Sloupec ,DATUM VRACENI, PODPIS ( &:4.)"
(1) Pfi vraceni razitka (pecetidla) se uveded datum vraceni a podpis
pracovnika, ktery vede evidenci razitek. Pokud byla razitka<(pecetidla) vracena

privodnim dopisem, uvede se ¢islo jednaci, pod kterym byl<pravodni dopis
zaevidovan.

(2) V pripadé ztraty razitka (pecetidla) se uvede datum nahlaSeni ztraty a gislo
jednaci, pod kterym byla ztrata nahlasena.

Cl7
Sloupec ,OTISK RAZITKA (P Fi vraceni, p fed zni &enim nebo vracenim
pracovisti, ze kterého bylo razitko p  fidéleno)*

(1) PFi vraceni, zniCeni nebo zméné pridéleni razitka (pecetidla) se otiskne
nebo se zapiSe jeho popis obdobné jako pfi zapisu do sloupce ,OTISK (POPIS)
RAZITKA" a pokud bylo poskozeno, uvede se rozsah poSkozeni.

(2) PFi ztraté razitka (pecetidla) se uvede datum ztraty (neplatnosti), dopini se
text ,Ztrata“, nazev a Cislo publikaniho prostfedku, ve kterém byla ztrata vyhlasena.
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Cl. 8
Sloupec ,DATUM VRACENI (ZM ENY, ZNICENI) (&. j.)

(1) Uvede se datum zni¢eni a doplni se text ,Zni¢eno“ s uvedenim Ccisla
jednaciho skarta¢niho navrhu, resp. seznamu, ve kterém je uveden seznam razitek
(pecetidel) znienych na zakladé vydaného trvalého skartacniho souhlasu. Zni¢eni
potvrdi svym podpisem pracovnik, ktery vede evidenci razitek (pecetidel). V centralni
evidenci razitek potvrdi zni€¢eni svymi podpisy uréeny pracovnik archivu policie a
pracovnik, ktery tuto evidenci vede.

(2) V pfipadé, Ze se jedna o razitka (pecetidla), ktera byla dodana a vraci se
ke zniCeni pracovisti, které je pfidélilo (€l. 85 odst. 5 tohoto pokynu), uvede se zde
datum a Gislogjednaci pravodniho dopisu, kterym byla razitka (pecetidla) vracena.
Ve sloupci ,@TISK (POPIS) RAZITKA" se doplni text ,Vraceno®.

(3) Pri ztraté razitka (pedetidla) se zde vyznaci datum a Cislo jednaci hlaseni
o ztraté pracovisti, které razitko (pecetidlo) pridélilo.

(4) PFi zméné drzitele razitka (pecetidla) se zde vyznaci odkaz na €islo stranky
(listu) evidence, kdefje uvedeno nove pridéleni razitka (pecetidla). Ve sloupci ,OTISK
(POPIS) RAZITKA"'se doplni text ,Zména“.





