
Příloha č. 14 k PPP č. 170/2015 

VZOR SKARTAČNÍHO NÁVRHU 

Název útvaru (adresa)1/ 
Č. j. 

Místo a datum vzniku 
Přílohy: 

Policejní prezidium České republiky 
Archiv Policie České republiky 
Praha 
 
Žádost o provedení výběru archiválií ve skartačním řízení – skartační návrh 

V souladu se zákonem č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, s vyhláškou č. 259/2012 Sb., 
o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění vyhlášky č. 283/2014 Sb., 
a pokynem policejního prezidenta č. 170/2015, spisovým řádem, předkládám 
seznam uzavřených spisů, evidenčních, administrativních a jiných pomůcek, razítek 
a pečetidel vyřazených z evidence (dále jen „spis ke skartačnímu řízení“)2/ 
k provedení výběru archiválií ve skartačním řízení. 
Všechny navržené spisy ke skartačnímu řízení mají uplynulou skartační lhůtu 
a (název útvaru)1/ je již nepotřebuje pro další činnost. 
Pro skartační řízení byl stanoven termín …………………………… . 
Podrobnosti je možné dohodnout s naším pracovníkem (jméno pracovníka 
a kontaktní údaje). 

Celkem jsou navrženy ke zničení spisy 
ke skartačnímu řízení v rozsahu3/: 

Celkem jsou jako archiválie navrženy spisy 
ke skartačnímu řízení v rozsahu3/: 

neutajované: 
bm: 
kB: 
z let:4/ 

neutajované: 
bm: 
kB: 
z let:4/ 

utajované: 
bm: 
z let:4/ 

utajované: 
bm: 
z let:4/ 

Podpisová doložka 
Vysvětlivky ke vzoru skartačního návrhu 

1/ V případě prezidia se uvede současně název organizačního článku. 
2/ Uvede se pouze ten druh, který je zařazen do skartačního návrhu, resp. 

seznamu. 
3/ Do celkového množství spisů navržených ke zničení se započítává i množství 

spisů ze seznamu spisů se skartačním znakem výběr („V“), které jsou útvarem 
(u prezidia organizačním článkem) navrženy ke zničení (navržen skartační znak 
„S“), a do celkového množství spisů navržených jako archiválie se započítává i 
množství spisů ze seznamu spisů se skartačním znakem výběr („V“), které jsou 
útvarem (u prezidia organizačním článkem) navrženy jako archiválie (navržen 
skartační znak „A“). 

4/ Uvádí se roky vzniku uzavřených spisů a roky ukončení používání evidenčních, 
administrativních a jiných pomůcek navržených ve skartačním návrhu. 
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VZOR SEZNAMU 
spisů ke skartačnímu řízení se skartačním znakem „V“ (výběr) 

Název útvaru (organizačního článku) 
Příloha č.      k č. j. 

Spisy ke skartačnímu řízení z let1/: 
Celkem bm spisů ke skartačnímu řízení navržených ke zničení: 
Celkem bm spisů ke skartačnímu řízení navržených jako archiválie: 
Celkem kB digitálních spisů ke skartačnímu řízení navržených ke zničení: 
Celkem kB digitálních spisů ke skartačnímu řízení navržených jako archiválie: 
 
       
Seznam neutajovaných 2/ spis ů ke skarta čnímu řízení se skarta čním znakem „V“ (výb ěr), s návrhem na zm ěnu skarta čního 

znaku na „A“ (archiválie) nebo „S“ (ke zni čení)  

Č. j. Spisový 
znak 

Obsah spisu (název 
pomůcky) 

Velikost 
v kB 

Uloženo listů 

Datum 
uzavření 

(ukončení 
používání) 

Organizační článek 
útvaru 

Navržený 
skartační znak S/A 

Rozhodnutí Archivu Policie 
České republiky 

3/ 4/  5/ 6/   7/ 8/ 
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VZOR SEZNAMU 
spisů ke skartačnímu řízení navržených ke zničení (skartační znak „S“) 

 
Název útvaru (organizačního článku) 

Příloha č.    k č. j. 
 
Spisy ke skartačnímu řízení z let1/: 
Celkem bm spisů ke skartačnímu řízení: 
Celkem kB digitálních spisů ke skartačnímu řízení: 
 

Seznam neutajovaných 2/ spis ů ke skarta čnímu řízení navržených ke zni čení (skarta ční znak „S“) 

Č. j. Spisový znak Obsah spisu (název pomůcky) Velikost 
v kB 

Uloženo listů Datum uzavření 
(ukončení používání) 

Organizační článek útvaru Rozhodnutí Archivu Policie 
České republiky 

3/ 4/  5/ 6/   8/ 
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VZOR SEZNAMU 
spisů ke skartačnímu řízení navržených jako archiválie (skartační znak „A“) 

 
Název útvaru (organizačního článku) 

Příloha č.      k č. j. 
 
Spisy ke skartačnímu řízení z let1/: 
Celkem bm spisů ke skartačnímu řízení: 
Celkem kB digitálních spisů ke skartačnímu řízení: 
 

Seznam neutajovaných 2/ spis ů ke skarta čnímu řízení navržených jako archiválie (skarta ční znak „A“)  

Č. j. 
Spisový 

znak Obsah spisu (název pomůcky) 
Velikost 

v kB Uloženo listů 
Datum uzavření 

(ukončení 
používání) 

Organizační článek útvaru 
Rozhodnutí Archivu Policie České 

republiky 

3/ 4/  5/ 6/   8/ 

 

Vysvětlivky ke vzorům seznamu spisů ke skartačnímu řízení 

Šířky sloupců ve vzorech seznamů jsou pouze orientační. 
1/ Uvádí se roky vzniku uzavřených spisů a roky ukončení používání evidenčních administrativních a jiných pomůcek navržených 

ve skartačním návrhu. 
2/ V případě seznamu utajovaných dokumentů se uvede text „utajovaných“. 
3/ Pokud není spis ke skartačnímu řízení opatřen číslem jednacím, uvede se jeho evidenční označení, například evidenční číslo 

jednacího protokolu, případně popis (zpravidla u razítek). 

4/ Spisový znak se neuvádí u spisů ke skartačnímu řízení uzavřených do 31. 12. 2007. 
5/ U dokumentů v digitální podobě se uvádí velikost v kB nebo násobcích této jednotky, například velikost uvedená v MB. 
6/ V evidenci dokumentů se k počtu uložených listů uvádí i množství, které nelze vymezit listy, například uvedením počtu 

uložených svazků. 
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7/ Skartační komise (následně odpovědné pracoviště útvaru) posoudí podle obsahu vyřazované spisy se skartačním znakem 
výběr „V“ a navrhne jejich zařazení do skupiny vyřazovaných spisů navržených jako archiválie (skartační znak „A“) nebo ke 
zničení (skartační znak „S“). 

8/ Vyplňuje archiv policie. 
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