Piiloha €. 12 k PPP €. 170/2015

KNIHA ZAPU JCEK

ZapUjceno / Nahléednuto Vraceno Poznamkad

Dne Cislo jednaci — | Vyt. | Listd? | Komu® | PFevzal Dne Prevzal
spisova znacka ¢. (podpis) (podpis)

(evidenéni ¢islo)V
a nazev spisu
(dokumentu)

Vysvétlivky ke knize zapujcek

1

2/

3/

4/

7 wrs

Do sloupce ,Cislo jednaci (evidenéni &islo)* Ize doplnit i nazev spisus
Do sloupce ,Listu“ Ize zapsat pocet listt a pocet pfiloh (1 CD apod.).

Do sloupce ,Komu“ se uvedou identifikacni idaje pracovnika podle ¢&l. 56 odst. 3
pism. b) tohoto pokynu.

Do sloupce ,Poznamka“ Ize napfiklad uvést omezeni doby zapujcky, pfipadné
jeji prodlouzeni, anebo vyznadit, kdo vydal souhlas se zapujéenim.

Sifku jednotlivych sloupct a vysku Fadkd Ize pfizptsobit zapisovanym Gdajim.
V pripadé pouziti tiskopisu ,Kniha zapuajcek” I1ze uvést zaznam do vice fadka.





