Pfiloha €. 11 k PPP ¢&. 170/2015

SOUPISKA
Cl.1
Prvni list soupisky (original)
Odesilatel
Soupiska €.
Datum:
Adresat
C.j. PFid éleno
Predal Prevzal
Datum
MV &. skl. 32 (33)
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Cl.2
Prvni a druhy pr Gpis soupisky
Odesilatel
Soupiska €.
Datum:
Adresat
Predal Prevzal
Datum
MV &. skl. 32 (33)
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Cl.3
(1) Soupiska (€l. 46 odst. 2 tohoto pokynu) ma format A5 (MV €. skl. 32) nebo
A6 (MV &. skl. 33) a je sloZzena ze 3 lista:
a) prvni list je original a zGstava u adresata,
b) druhy list (prvni pripis) se po potvrzeni adresatem ihned vraci odesilateli,

c) ftreti list (druhy prapis) zustava u odesilatele do té doby, nez se vrati potvrzeny
prvni prapis, poté se znici.

(2) Soupisky se prabézné disluji, po¢inaje €islem 1 na zacatku kalendarniho
roku.<V pripadé zpracovavani samostatnych soupisek podle adresati se soupisky
vedou.oddélené.

(3) Formular soupisky je rozdélen na dvé casti
a) leva gast(,&yj.") je ur€ena pro zapsani Cisla jednaciho nebo evidenéniho €isla,
b) prava &ast(,Pridéleno”) slouzi pro zaznamy o pfidéleni dokumentu, pfipadné
doplnéné o0 jménoy=piijmeni a podpis pracovnika, ktery dokument pfevzal;
v pfipadé, Ze adresat (Gtvar) uvedeny v zahlavi soupisky neni konecnym
adresatem (Utvarem, kteréemu ma byt zasilka doru¢ena), uvede se zde konecny
adresat (utvar).





