PRACE S
Sk 158Xk
POLICIE CESKE REPUBLIKY 0L pOlici o

Referent majetkové spravy

KRP Stfedogeského kraje, Kancelar naméstka feditele krajského feditelstvi pro
ekonomiku, Ekonomicky odbor, Ekonomické oddéleni Praha — pracovni pomér

Obecné

e misto vykonu: Zborovska 13, 150 00 Praha 5 — Smichov / Na Banich 1535, 156 00
Praha 5 — Zbraslav

e pracovni pomeér, 8. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

e pracovni pomeér na dobu urcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou,
zkuSebni doba 3 mésice

NaplIn prace

e zajiStovani spravy majetku organizace nebo majetku statu ve vymezené
pusobnosti, jeho nabyvani, uchovani &i jinych forem dispozice (fadné hospodareni
se svéfenym majetkem)

« prace s elektronickymi informaénimi a evidenénimi systémy (ETR, EKIS SAP,
evidence SQL apod.)

e UcCetni i fyzicky pohyb materialu ve skladech (pfijem, vydej, vyfazeni, atd.)

e spoluprace s hospodafi pfislusnych nakladovych stfedisek, tzn. zajisténi kontaktu
s jednotlivymi slozkami odbornych sluzeb krajského feditelstvi po materialové
strance

e provadéni pravidelné rocni inventarizace majetku (u¢ast v komisich)

o dodrzovani zavaznych pravnich pfedpist a internich akt(

Platové podminky a dalSi benefity

""" plat v rozmezi 29.120 K¢ - 33.420,- KC (dle zapocitatelné praxe)
moznost dotované stravy

moznost Cerpani prostfedkld z FKSP (penzijni pfipojisténi, rekreace atd.)
fadna dovolena 25 dni, 5 dni indispozi¢niho volna

Pozadujeme

stfedoskolské vzdélani zakonené maturitou

znalost prace na PC, technika administrativy

spolehlivost, samostatnost, vstficnost k dalSimu sebevzdélavani
bezuhonnost (doloZzena vypisem z rejstfiku tresta)

statni ob&anstvi CR



Vyhodou

e praxe v oblasti administrativni ¢innosti

o flexibilita, komunikacni schopnosti

« znalost informaénich systém PCR, zku$enost s informaénimi a eviden&nimi
systémy (ETR, EKIS SAP, evidence SQL apod.)

o Tfidi¢sky prukaz — skupina B

Dalsi informace
e pevna pracovni doba: pondéli — patek, 7:00 — 15:30 hodin

e moznost nastupu: 1. 6. 2025 (¢i dohodou)
e soucasti pfijimaciho Fizeni je osobni pohovor a vyplnéni dotazniku uchazece

V pfipadé zajmu zaSlete strukturovany Zivotopis v€etné e-mailové adresy pro ucely
vyrozumeéni a motivacni dopis na adresu michal.pechac@pcr.cz.

Pfipadné dopliiujici informace je mozné ziskat u vedouciho ekonomického oddéleni
Praha, tel. Cislo: 974 861 879, 720 976 899.

Pokud nebudete do 15 pracovnich dnl kontaktovani, byla dana prednost jinym
uchaze€um. Zaslanim zivotopisu vyjadfujete souhlas se zpracovanim a vyuzitim Vami
poskytnutych osobnich udaju za ucelem vybéru vhodného pracovnika na nabizenou
pozici. Osobni udaje neuspésnych uchazecld budou neprodlené zlikvidovany.
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