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Nabidka volnych mist — www.policie.cz/nabor

Asistent/ka

Reditelstvi logistického zabezpeé&eni Policejniho prezidia Ceské republiky, odbor rozpoé&tu
a ucetnictvi, asistent/ka — pracovni pomeér

Obecné

e misto vykonu: Praha 5 — Smichov, Nadrazni 16
e pracovni pomér na dobu urcitou, 4 mésice zkuSebni doba, moznost prodlouzit
pracovni pomér na dobu neurcitou

NaplIn prace

e organizacni prace v ramci agendy odboru

e vedeni a metodické usmérfiovani spisové sluzby odboru
e vedeni operativni evidence majetku a dalSich evidenci

e podil na inventarizaci majetku

e priprava podkladl pro kontrolni organy

Platové podminky a dalSi benefity

e mzdové rozpéti 23.470,- K¢ — 33.710,- K¢ (dle zapocitatelné praxe)
o zvlastni pfiplatek 2.500,- K&

o osobni pfiplatek dle dosahovanych vysledku

e 25 dni dovolené

e 5 dniindispozi¢niho volna

e zavodni stravovani

e vzdélavaci kurzy

e benefity FKSP

e moznost vyuziti rekreaCnich zafizeni zaméstnavatele

e moznost ubytovani na ubytovné zaméstnavatele

Pozadujeme

e ukoncené stifedoskolské vzdélani

dobré organizacni a komunikacni schopnosti

spolehlivost peclivost, samostatnost, sebekontrola, flexibilita

odpovédny a aktivni pfistup k plnénym Ukoliim, schopnost stanovit si priority
odolnost vidi stresu a schopnost pfizplsobeni se zméné situace

schopnost samostatného fesSeni Ukolu a kreativita

statni ob&anstvi CR

trestni i obCanska bezuhonnost



e praxe v uvedené problematice vyhodou
e prace na PC, znalost MS OFFICE

Vyhodou

« vstricnost, spolehlivost, samostatnost, flexibilita, komunikacni schopnosti
e znalost informacnich systémul PCR, zkuSenost s informacnim systémem ETR

Dalsi informace

e moznost nastupu: dle dohody
e soucasti pfijimaciho fizeni je osobni pohovor.

V pfipadé zajmu zaSlete strukturovany ZzZivotopis a motivaéni dopis na adresu
j[ana.dostalovab@pcr.cz s pfedmétem ,Asistent/ka“. Vybrani uchazeci budou pozvani
k pohovoru. Pokud nebudete do 15 pracovnich dnl kontaktovani, bude proveden vybér
z jinych uchazecu. Zaslanim zivotopisu vyjadfujete souhlas se zpracovanim a vyuzitim
Vami poskytnutych osobnich udaji za ucelem vybéru vhodného pracovnika na nabizenou
pozici. Osobni udaje neuspésnych uchazecu budou neprodlené zlikvidovany.
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